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INSTRUCCIONES DE 25 DE ENERG DE 2017 DE LA DIRECCIGN GENERAL DE PARTICIPACION Y
EQUIDAD Y DE LA AGENCIA PUBLICA ANDALUZA DE EDUCACION POR LAS QUE SE REGULA EL
PROCEDIVIENTO PARA LA DOTACION DE RECURSOS MATERIALES ESPECIFICOS PARA EL ALUMNADO
CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES ASCCIADAS A DISCAPACIDAD ESCOLARIZADOS EN
CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS DE ANDALUCIA,

La Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacién en Andalucia, en el titulo Ill, sobre “Equidad en la
Educacion”, recoge en su articulo articulo 117 sobre medios materiales y apoyos, que los centros docentes que
atiendan alumnado con necesidades especificas de apoye educative dispondin de los medios, de los avances Bcnicos
y de los recursos especificos que permitan garantizar la escolarizacion de este alumnado en condiciones adecuadas.

El Decreto 147/2002, de 14 de mayo, por el que se establece la ordenacién de la atencion educativa a los
alurmnos y alumnas con necesidades educativas especiales asociadas a sus capacidades personales, establece en su
disposicion adicicnal primera sobre material didactico y Ecnico gue la Consejeria de Educacion dotard a los centros
publicos que escolaricen alumnade con necesidades educativas especiales con el material didactico y Bcoiico
adecuado al mismo y determinar el mobiiiario y los recursos especificos con los que se atenderén las necesidades de
adaptacion del puesto de estudio.

La Direccion General de Participacion v Equidad en coordinacion con la Agenclz Publica Andaluza de
Educacion, gestionan desde el afio 2012 todo el procedimiento relacionado con la solicitud y 1a distribucion de los
recursos materiales especificos para ef alumnade con necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad,
siendo necesaria la definicion de un proceso unificado para toda la Comunidad autdnoma.

'Con esta finalidad se dictan las siguientes instrucciones,
[MSTRUCCIONES

Primiera. Objeto y ambito de aplicacitn.

Estas Instrucciones tienen como objetivo estabiecer el procedimiente para la dotacion de recursos materiales
especificos para el alumnado con necesidades educativas especiales ascciadas a discapacidad escolarizados en
centros sostenidos con fondos pablicos de Andalucia, unificando el proceso de tramitacion de soficitudes, asi como de
la recepcion, ef seguimiento ¥ &l control de dichos rectirsos.

Segunda. Definicién de las ayudas técnisas y el equipamiento incluidos en los recursos msateriales
especifices para alumnado con aecesidades educativas espacialos.

Los recursos a ios que se refieren estas Instrucciones incluyen las ayudas individuales, #cnicas v
tecnoicgicas, vy el equipamiento especifico, que facilitan que el alumne o alumna con necesidades educativas
especiafes pueda desarrollar el curriculo ordinario, ¢ en su case, adaptade, asi comé favorecer su avtoromia en el
aula y en el centro y, por tanto, su inclusion. Estos recursos que, de ser necesario, acompafiaran al alumno o alumna
a lo largo de su escofarizacion, estn agrupados en las siguientes categorias:
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- Mobifiario adaptado: Mobiliario escolar especial para facilitar la sedestacion, mejorar el control
postural, la manipulacion y el acceso a fos ritatetiales del alumnada con limitaciones en la movilidad.

- Ayudas tcricas para of desplazamiento: Recursos para facilitar la marcha o el desplazamiento del
alumnado con discapacidad mctora temperal o permanente, asi como articulos para fzcifitar la
‘transferancias en situaciones de limitaciones de movilidad severa,

= Ayudas ®cnicas para el control postural y el pesicionamiento: Recursos para obtener y mantsner el
cuerpo {la cabeza, el tronco y las exiremidades) en una posfura correcta, asi como evitar
deformaciones, dolor y cansancio muscular,

= Ayudas fcnicas para ef aseo y/o el uso de WG Recursos que ayudan a proporcionar al alumnado con
limitaciones en la movilidad, la comodidad e intimidad necesaria en el aseo y/o el uso def WC.

- Ayudds #enicas para fa comunicacion: Recursos para alumnado con graves dificultades en la
comunicacion y/o praduccion del habla, que incluyen el uso de sistemas aumentativos o afternativaos
de comurnicacion,

- Ayudas ticnicas para la comunicacion auditiva: Equipos para el alumnado con discapacidad auditiva
cuyo sistema de comunicacion es el lenguaje oral, complesto de un aparato emisor o fransmisor que
inalambricamente transmite el sonide a un aparato receptor,

= Ayudas tcnicas TIC homelogadas: Ordenadores de sobremesa y poridtiles para la comunicacién vy el
acceso al currizculo,

- Ayudas tcenicas TIC no homologadas, periricas y accesorics: Recursos para facilitar el uso del
ordenador al alumno o alumna con limitacicnes en la movilidad,

- Ayudas Benicas TIC no homalogadas, aplicaciones de software: Sistemas de acceso al ordenador con
la voz o con fa mirada, especialmante Gl para aluimnado con reducida o limitada movilidad.

- Ayudas Eenfeas TIC no homologadas, d'ispositivos y pantallas #ctiles: Recursos gue permiten
mediante un toque directo sobrs su superficie la entrada de datos v drdenes, sin necesidad de teclado
ni raton,

La Direccién General de Participacion v Equidad y la Agencia Plblica Andaluza de Educacién {APAE) definiran
cada curso los articulos que se corrasponden con las categorias indicadas.

Tercera. Solicitud de recurses materiales especificos para alumnads con necesidades educativas
espaciales. '

Una vez solicitada la intervencién del equipo de orientacién educativa, especializado (EOEE) mediante el
procedimiento establecido, la propuesta del recurso o recursos ser realizada por el ofientador u orientadora
especiaiista a través del informe especializado de acuerds a las necesidades del aglumno o alumna que lo justifiquen y
previo andlisis de los recursos disponibles en el centro. Del contenido de dicha informe se dard traslade a fa diveccion
del centro, quien se encargam, a su vez, de comunicatlo a la familia, asi como a} profesional de la orientacién del
equipo de crientacion educativa (EOF), de! departamenta de ofientacian o dal centro concertado en su caso,

Para solicitar ayudas Bcenicas para el desplazamiento, ayudas ®cricas para el control nostural v el
posicioramiento y ayudas ®cnicas para la comunicacion auditiva ses hecesario, ademas, el informe del sarvicio
medico o ®Bcnico especialista gue en cada caso corresponda y gue prescriba la necesidad de disponer de dicha ayuda
en el centro educativo y las condiclones de uso de las mismas.

Asimisme, en el informe especializado prescriptivo para la solicitud de los recursos, se incluirdiy unas
indicaciones de uso y de aplicacion de los mismas an el proceso de ensefianza-aprendizaje.
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Bl informe  especializado y, en sy caso, fos informes complementarios necesarios, sedn remitidos,
acompafiados de un escrito de solicitud firmado por el titular de ta direccion det centro {Anexo 1), por el arentador u
orientadora del EOEE al coordinador o coordinadora del ETPOEP quien, a su vez, lo trasladar al coordinador o
coordinadera del drea de recursos tcnicos de dicha equipo en la correspondiente Delegacion Territorial,

Fl coordinador o coordinadera de recursos conicos del ETPOEP revisai la solicitud Y, en su caso, os
informes medicos o ¥cnicos apartados, registrard la fecha de recepcion y remitid sdlo la soficitud del recurso al
responsable de logistica de la Gerencia provincial de la APAE. El oficic de remision debera contar con &l visto bueno
del coordinador o coordinadora del ETPOEP y con la firma de |a Jefatura del Servicio de Ordenacion Educativa,

Cuarta. Recepcidn de la solicitud v distribucicn de los recursos materiaies especificos por la Agencia
Publica Andaluza de Educacisn.

Una vez recibida la solicitud de un recurso en fa Gerencia provincial de la APAE y confirmada su disponibilidad,
el Centro Regulador procederd a la entrega del mismo, previa confirmacian teleBnica con el equipo directivo del centro
educative del articulo a entregar y de las iniciales del nombre del alumne o alumna y ndrmera de identificacion escolar
(NIE} al que va dirigido. Cualquier incidencia en la distribucion se le comunicard a la Gerencia provincial de fa APAE que
a su vez, dara traslado de la misma para su resolucion af coordinador o coordinadora de recursos Bcnicos del ETPOER,
La Gerencia provincial de la APAE comunicard a los coordinadores o coordinadoras de recursos del ETPOEP el listado
de los articulos distribuidos o trasladados. Lz periadicidad y el momento de esta comunicacion se acordar entre
ambas partes. igualmente, ef coordinador o coordinadora del ETPOEP dars traslade de esta informacion al EQFE,

- La APAE atenderd las solicitudes seguin la fecha de recepcion. En el caso de que no haya dlSpOﬂIbilldad en el
mamantoe de mcepcmn de la solicitud, quedar grabada con la fecha de entrada,

:

Quinta, Mormas para el centro receptor de un racurso material especifico.
a}  Recepcidn/Comunicaclon;

En el momento de entrega del recurso, un miembro del equipo directive deberd comprabar el albardn v el
articulo recepcionado en el que figurarn Jas iniciales del alumino o alumna al que va dirigido, v debard:

~  Comunicar al coordinador o coordinadora de recursos ticnicos del ETPOEP, mediante documento
firmado (Anexo 11} en el que se refleje el material que se ha recibido, las condiciones de su uso y el
compromiso de reintegrario cuando deje de ser necesario o le sea reclamado, adjuntindale una copia del
albaran flrmado.

— Informar al orientador u orientadora def EOE o del centro y a la familia o representantas legales del
alumno o alumna, de la recepcion del recurso, asi como de las condiciones de uso del mismo.

Si se defecta gue el recurso entregads est dafiado o incompleto, se camunicars coma Incidencia al CAUCE y
se Informara de tal circunstancia al coordinador o coordinadora de recursos tenicos def ETPOEP,

El equipo directivo del centro deberd comprobar que material racibido se ha cargado correctamente en el
inventario del centro como ayuda cnica.
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b)  Uso del recurso en el centro:

Las recursos materiales especifices enviados a un centro tienen la consideracion de “cesign/ préstamo” para el
uso de un alumne o alumna en el tiempo que lo requiera, sin perjuicic de que, cuando sea posible, puedan ser
utilizados por otros alumnos o alumnas def centro gue lo necesiten, previo informe del EOEE. Como todo equipamiento
distribuido a un centro, los recursos materialas especifices pasan al inventario del mismo y por tanto, la custodia
corresponde a fa direccion de éste. Ef equipo directive podid autorizar el uso del recurso fuera del centro de la familia o
de los representantes legales, asumiendo éstos la responsabilidad sobre los posibles dafios, deterioros o pérdidas que
pudiera ocasionar esta cesion {Anexo I}, La no devolucion por parte de la familia del recurse ser comunicada al
Senvicio de Crdenacion Educativa de la Delegacion Tarritarial para que se realicen las acclones pertinentes.

Cuando el uso de un determinado recurso suponga transferencia del alumno o alumna, cantbios posturales, efc.
que pueden tener repercusiones en su saud o en su integridad fisica, el equipo directivo pod@ solicitar a fa familia o a
los representantes legales la autorizacion expresa para su uso (Anexo ). En dicha autorizacien se recogerd el
consentimiento informado, defimitando de forma precisa el fipo de recurso a emplear, las finalidades de su uso vy el
ambito temporal.

o} Cambio de centro dal alumno o alumne:

Cuande un alumne o alumna usuario de un recurse material especifico cambie de centro, iz direccion del centro
de crigen solicitar el traslado del mismo al casrdinador o coordinadora de recursos cnicos del ETPCEP, quién fo
comunicard a la Gerancia provincial del la APAE, Una vez trasladado, el equipc directivo def centro de otigen daberd
dar de baja el material en el inventario del centro. El alta en el inventario del nuevo centre se ham desde la APAE
cuando se realice el traslado. Si se considera necesario, se podra solicitar el traslado de un recurso a |2 sede del EOEE
o al Centro Regulador para s fimpieza o reparacion antes de ser reubicade en el nuevo centro,

Para facilitar la disponibilidad del recurso por & alumno o alumna en el nuevo centro, 'si, bajo su respensabilidad,
la familia 0 los profesionaies de los centros implicades realizan el traslado de un recursa de poce peso o tamane, la
direccion del centro deberd comunicarle al coordinador o coordinadora de recursos tenicos del ETPOEP, quién
informaid a la APAE de dicho traslado. Asimismo, este tipo de trastados podr ser realizado per personal de la
Delegacian Territorial, en cuyo case, igualmente, se comunicart a |z APAE,

Si el alumna o alumna se marcha fuera de la comunidad andaluza o a un centro no sostenids con fondos
publicos, ef recurso permanecerd en el centro de origen hasta ser retirado para su reutilizacién por parte de la APAE.
Esta circunstancia serd comunicada por el equipe ditectivo del centro al coardinader o coordinadora de recursos
Echicos del ETPOEP.

dl  Findz la necesidad:

Cuando un centro disponga de um recurso gue ya no es usado, bien por fin de la necesidad del alumnc o alumna
0 por haber terminado éste su escolarizacion, el equipo directivo del centro lo comunicaid al coordinador o
coordinadera de recursos tenicos del ETPOEP para que solicite a la APAE su recogida v el traslade al Centro
Regulador, donde, una vez revisado su estado, se grabara en saldo para atender nuevas peticiones, '

e) Reparacién/Baja del recursa:

Las posibles incidencias con un recurso, incluidas roturas y averfas, serdn comunicadas por la diraccién dal
centro al CAUCE aportando el detalle de codigo de articulo, asi coma e! numero de serie si lo hubiera ¥, en el caso de
estar en garantia, corresponderd su reparacion al proveedar, lgualmente se comunicard la incidencia al EQEE
correspondienta y al coordinadar o coordinadora de recursos Benicos del ETPOEP.



CONSEJERIA DE EDUCACION
JUHTH D.E RND R.LUUH Direccién Gereral de Participacion y Equidad

Agencia Publica Andatuza de Educacién

Sexta. Nornas de cardcter general para el Servicio de Grdenacién Educativa de las Delegaciones
Territoriales.

El coordinador o coordinadora de recursos Bcnicos dal ETPOEP deberd conacer en cada momento {a ubicacidn y
el estado en e que se encuentran los recursos distribuidos en su provincia.

El Senicio de Ordenacion Educativa de cada Delegacién Territorial velar per el cumplimiento de lo recogide en
lzs presentes Instrucciones.

LA DIRECTORA GENERAL DE EL DIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA
PARTICIPACION Y EQUIDAD PUBLICA ANDALUZA DE EDUCACION
)'{:.r LA ,\\‘\ ‘ .
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ANEXO |
SOLICITUD DE RECURS0S MATERIALES ESPECIFICOS POR PARTE DEL EQUIPO DIRECTIVO

1. | DATOS DEL GENTRO
DEMOMINACION DEL CENTRO DOCENTE coDlGn

DIRECCION: CODIGO POSTAL

LOCALIDAD PROVINGIA

CORRED ELECTRONICO TELEFONOS

2. ['soLiciTa |

AL JEFE O JEFA DE SERVICIO DE ORDEMACION EDUCATIVA DE LA DELEGACION TERRIRORIAL DE EDUCACISN QUE SE TRAMITE ESTA SOLICITUD PARA LA
DOTACION DEL O DE LOS RECURSOS MATERIALES ESPECIFICOS PARA EL ALUMND O ALUMNA {Iniciales},..onnrrnnn. CON NIE s cinnesensssnmne s ccnennseian
QUE SE RELACIONAN A CONTINUAGION:

CONIZO ARTICULD NOMBRE DEL ARTICULO

De acuerdo con fo establecido en:
. Las Instruccianes de 25 da enero de 2017, de Ja Direccion General de Partfcisacion v Equidad y de fa Agencia Publica Andaluza de Educacién
por las que se regula el procedimiento para la dotacién de recursos materiales especificos para el alumnado con necesidades educativas
especiales asoctadas a discapacidad escalarizados en centios sostenidos con fondas publicas de Andalucla,

3. [DECLARACIGN, LUGAR, FECHA Y FIRMA |

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son certos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la
documentacion que se acompafia,

Eﬂadede

EL DIRECTOR 0 DIRECTORA
(Fitma y sella del contro)

L= T
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ANEXOII
COMUNICACION DE LA RECEPCION DEL RECURSO MATERIAL ESPECIFICG EN EL GENTRO DOCENTE!

[ 1. | DATOS DEL GENTRO ]

DEMOMINACION DEL CENTRO DOCENTE coniGo

DIRECCION: CODIGD POSTAL

LOCALIDAD PROVINCIA

CORRED ELECTRONICO TELEFONGS

-

2. | COMUNIGACION

QUE LA AGENCIA PUBLICA ANDALUZA BE EDUCACION HA ENTREGADO EN ESTE CENTRO CON FECHA

o i e EL G LOS RECURSOS
MATERIALES ESPECIFICOS SOLICITADOS PARA EL ALUMNO O ALLMNA (Inigiales)viussevincenns CON M., . QUE SE RELACIINAN A
CONTINUACION:
CODIGO ARTIGULO> NOMBRE DEL ARTICULO

De acuerda con lo establecido en:
. Las instiucciones de 25 da enero de 2017, de la Direccidn General de Partfcipacitn y Equidad v de la Agencia Publica Andalza de £ducacion
por fas que se regula e procedimiento para ia dotacién de recursos matesiales especificos para el alumnado con necesidades educativas
especiales asociadas a discapacidad escolarizados &n centras sostenidos con fondos publicos da Andalucia,

3. [ cOMDICIONES DE US0 7 B

ESTE O ESTOS RECURSOS SE CONSIDERAN GEDIDOS AL CENTRO, ASUMIENDOSE LA RESPONSABILIDAD DE SU BUEN USC, Asl COMO LA OPTIMIZACION
DE SU REMDIMIENTO.

EN EL MOMENTO EN QUE EL RECURSO DEJE DEJE SER UTIL, CESEN LAS NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES QUE ORIGiFtlARON SU DEMANDA, O
SE PRODUZCA UN TRASLADO DEL ALUMNG O ALUMNA A OTRO GENTRO, SE POMDRA EN CONOCIMIENTO DEL EQUIPO TECNICO PROVINGIAL DE
L0?'1‘JENT.¢\(')!(']N EDUCATIVA Y PROFESIONAL, -

4. | DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La parsona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabifidad, que son ciertos fos datos que figuran en la presenta comunicacion, asi como en la
documentacion que se acomparia,

Enadede

EL DIRECTOR 0 DIRECTORA
{Firma y selio del centro) *

Fdo ...

1 Enviar al Coordinador/a de racursas Benlcos ded ETPOEP de la Delzgacion Territorlal con ragistro de entrada
2 £l e figurz an ol albaimn da enfrega
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ANEXO I
PRESTAMO DE UN RECURSO MATERIAL ESPECIFICO PARA SU USO FUERA DEL CENTRO

1. | DATOS DEL ALUMNO 0 ALUMNA

FRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE
DIRECCION: FECHA DE NACIMIENTO HomBRE [ ]

muer [}
CP LOCALIDAD PROVINCIA

CORRED ELECTRONICO DE CONTACTO TELEFONOS DE CONTACTO

2. i DATOS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES

APELLIBOS Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE 0 GUARDADOR LEGAL T {son quien conviva el alumno/a ¥ tenga atribulda su guarda y custodia)

i)

APELLIDDS Y MOMBRE DEL REPRESENTANTE 0 GUARDADOR LEGAL 2

jayl}

| 3. | EXPONE Y BECLARA

Came padre, madre o representante legal def alumno o alumna que he recibide del centro aducativa ¢l recurse material especifico que se relaciona a

cantiniiacidn con autorizacidn para su Uso fuera del centro durante (especificar ¢1as 0 PEMSAOS} ..vovroisieenensss s eeeenssee
-20DIGO ARTICULO NOMBRE DEL ARTICULD
ME COMPROMETO A;

= DEVOLVER EL RECURSO O RECURSOS INDICADOS AL CENTRO CUANDO FINALICE. LA NECESIDAD Q EL PERIODO £STABLECIDD
- COMUNICAR CUALQUIER INCIDENGIA QUE PUDEERA PRODUCIRSE EN EL USO DEL MISMO

ASIMISMO ME RESPONSABILIZO DE LOS POSIBLES DARIOS, DETFRIGROS O PERDIDAS QUE PUDIERA DCASIONAR ESTE PRESTAMO, ASUMIENDO TODG
GASTO QUE OCASIONEN DICHAS CIRCUMSTANCIAS.

De acuerda con Io estabiecido en
. Las lnstrucciones de 25 de enera de 2017, de |2 Direccién General da Participacién y Equidad y de la Agencia Plblica Andaltza de Educacién pot
las que se regula el procedimiento para la dotacion de recursas materiales especificos para el alumnado con necesidades educativas espaclales
asaciadas a discapacidad escolarlzados en centros sostenidas con fondos publices de Andalucia,

4. | DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRNIA

Las personas abajo firmantes DECLARANM, bajo su expresa responsabilidad, que son clertos fos datos que figiran en el presente documento, v se
comprormieten a su cumplimiento.

} Enadede

EL PADRE/MADRE/REPRESENTANTE LEGAL EL CIRECTOR 0 DIRECTORA
{Firma y sello del centra)

Fda.... L OO
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ANEXO IV
AUTORIZACION PARA USQ DE RECURSOS MATERIALES ESPECIFICOS DE TRAéNFERENC?A-TRASLADO

1. | DATOS DEL ALUMNG O ALUMNA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDG NOMBRE

DIRECCIOM: FECHA DE NACIMIENTO HOWBRE 1 ]
muer [

23 LOCALIDAD PROVINCIA

CORRED ELECTROMICO DE CONTACTO TELEFONOS DE CONTACTO

2. I DATOS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES

APELLIDOS Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE O GUARDADOR LEGAL 1 {eon quien canviva el alumno/a y ternga atribuida su guarda y custodia)

il

APELLIDOS ¥ NOMBRE DEL REFRESENTANTE O GUARDADOR LEGAL 2

DI

3. | EXPONE Y AUTORIZA

Expotigu comp padre, madre o representante legal del alumno o alumna que:
- Desde &f centro se me ha planteado fa necesidad de wtilizar el recurso matedal especifice que se indica a continuacion para facilitar &f
desplazamiettto, fos cambios posturales, el cuidado y la higlene personal que mi hfo o hija raquiers,
- He sido debidamente informado/a de fas caracter(sticas del racurse y de las maniobras que requiere su utilizacién,

CODIGO ARTICULD | MOMBRE DEL ARTICULD

Autarizo come padie, madre o representante legal del alumno o afumna el uso del citado rectitso malerial especifico en ef centro educative.

De acuerde con o establecido en:
. Las Instrucciones de 25 de anero de 2017, de la Direccion Genaral da Participacién y Equidad y de la Agencia Publica Andaluza de Educacion por
las que se reguta el procedimiento para la dotacion de recursos materales especlficos para el alumnade con necesidades educativas especiales
L asociadas a discapacidad escolarizados en cantros sostenidas con fondos piiblices de Andalucla,

4. | DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persana abajo fimante DECLARA, bajo su expresa résponsabllidad, que son ciertos los datos que figuran en la presente altorizacldn, y se comprometen a
sU cUmplimiento,

BNt s B DB ess s seessme s DB,

EL PADRE/MADRE /REPRESENTANTE LEGAL

FAO ittt st bt b e ee e e vrtans




